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Circ. n. 479 

 

Personale A.T.A. 

Alunni e loro famiglie 

sedi: Gentileschi-Palma-Tacca 

 

Oggetto: ferie estive e orario di servizio mese di giugno a.s. 2021/2022 –  
      Personale ATA  
 
  
  Per un corretto e funzionale Piano delle ferie estive, il Personale ATA è invitato a 

presentare la domanda di ferie entro lunedì̀ 20 giugno p.v.  

 A tal fine si ricorda che il Piano ferie verrà predisposto tenendo conto delle richieste 

degli interessati compatibilmente con le esigenze di servizio poiché per 

l’Amministrazione è prioritario garantire l’efficacia del servizio stesso, in particolare 

quest’anno le ferie saranno autorizzate in base alle esigenze di trasloco e riordino dei 

locali sedi Toniolo-Tacca.  

A tal proposito si precisa quanto segue:  

 Il personale di Segreteria può presentare domanda entro il 4 luglio p.v.  

 Non possono godersi giorni di ferie durante il periodo degli Esami di Stato se non 

per particolari motivazioni.  

 L’orario estivo del personale sarà per tutte le sedi 6 ore giornaliere con chiusure 

previste nei giorni 16, 23, 30 Luglio e 6, 13, 20 Agosto come da delibera n° 9 

del Consiglio di Istituto dell’11 novembre 2021  

 L’orario di servizio sarà tassativamente 8.00 – 14.00 e sarà concessa flessibilità 

in entrata e uscita di 30’.  

 Nel caso di più richieste per lo stesso periodo, si terrà conto delle ferie usufruite negli 

anni precedenti, nel rispetto del criterio di rotazione.  
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 Si ricorda che i giorni di recupero da lavoro straordinario devono essere utilizzati con 

precedenza rispetto alle ferie maturate nell’a.s. 2021/2022 e comunque entro e non 

oltre il 31/08/2022.  

A tal proposito, qualora il personale in questione volesse evitare di impegnare giorni di 

ferie per coprire le chiusure della scuola, approvate dal Consiglio di Istituto, può 

effettuare ore straordinarie, se necessarie, durante la sessione degli esami di maturità, 

da recuperare nei sabati di chiusura.  

    

 

Carrara, 25/05/2022  

 

 

Il Dirigente scolastico  

Ilaria Zolesi  
Firma autografa sostituita a mezzo 

stampa ai sensi dell’art. 3, comma 2 
del decreto legislativo n. 39/1993   
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