FO n D I Ministero dell ktruzione, dell'Universita e della Ricerca
Dipartineento per 1o Programenasione
Direzione Generale per interventi in materia i edilizia
JTRUTTURALI et por o it ot ol et o
I'istruzione e per I'innovazione digitale

UNIONE EUROPEA EUROPEI 2014-2020 o ™"

Istituto di Istruzione Superiore “ARTEMISIA GENTILESCHI”
via Sarteschi, 1 - 54033 CARRARA - C.F. 82002170452 - tel. 0585 75561
e-mail: msis014009@jistruzione.it (PEO) — msis014009@pec.istruzione.it (PEC)
cod. mecc. MSIS014009 - codice univoco: UFF SB7 - U.R.L.: http://www.poloartisticogentileschi.edu.it

Circ. n. 203

Docenti
A.T.A.

sedi: Gentileschi-Palma-Tacca

Oggetto: utilizzo risorse minute spese

Con la presente, si invitano le SS.LL. a rispettare rigorosamente la seguente
procedura per potere ottenere il rimborso delle spese sostenute con il fondo delle
minute spese:

1. Farsi preventivamente autorizzare dalla DSGA;
2. farsi rilasciare scontrino parlante (col proprio codice fiscale), o fattura o ricevuta

fiscale;
3. non superare |I'importo di € 80,00 (ottanta);
4. richiedere il rimborso previa compilazione del modulo predisposto dalla

segreteria ed allegare la documentazione probante la spesa sostenuta;
5. consegnare alla sede centrale entro 3 gg. dall’acquisto.

Non si rimborseranno spese sostenute senza sequire la suddetta procedura.

Si precisa che & possibile ricorrere al Fondo minute spese solo per far fronte a
sopraggiunte ed impreviste necessita urgenti e non procastinabili.

Carrara, 19/12/2019

Il Direttore S.G.A.

Maria Gloria Ricci

Firma autografa sostituita a mezzo
stampa ai sensi dell’art. 3, comma 2
del decreto legislativo n. 39/1993
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