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Circ. n. 277 

Ai docenti  
A.T.A. 

Sedi: Gentileschi-Palma-Tacca 
 

Oggetto: richieste di assenza dal servizio 

 

Al fine di evitare spiacevoli situazioni e ancor di peggio sgradevoli  dinieghi, il 

personale Docente e ATA che abbia necessità di richiedere permessi personali, 

permessi brevi, ferie…, è tenuto a rivolgersi all'Assistente Amministrativo della 

Segreteria della Sede Centrale, sig.ra Claudia Conti. 

Ricordo che le autorizzazioni a tali richieste sono prerogativa esclusiva del 

Dirigente Scolastico, o per delega del dirigente, del docente vicario prof. Francesca 

Beccari.  

Solo successivamente il richiedente si potrà rivolgere ai docenti responsabili di Sede 

per le eventuali sostituzioni o aggiustamenti necessari a garantire il servizio. 

Saranno negate le autorizzazioni che non avranno seguito tale procedura. 

  

 

Carrara, 15/02/2019 
 
 

Il Dirigente scolastico 
Prof.ssa Anna Rosa Vatteroni 

 Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai 

sensi dell’art. 3, comma 2 del decreto 

legislativo n. 39/1993   
D.S./D.S. 


