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Circolare n. 207

Docenti
Responsabili di sede

Sedi: Gentileschi-Palma-Tacca

Oggetto: Assenze personale docente

Per evitare disguidi e difficolta nella rilevazione e nella corretta procedura di
registrazione delle assenze dal servizio del personale docente, comunico che in caso di
malattia o assenza a qualsiasi titolo, i docenti, nei casi sotto indicati, sono tenuti a:

a) docenti in servizio presso I'IIS "A. Gentileschi" assenti per malattia dovranno
avvisare telefonicamente la segreteria della sede Centrale e della sede
Associata in cui prestano servizio per avvisare dell'assenza. L'invio del n. di
codice del certificato medico elettronico deve essere comunicato solo alla
segreteria della Sede Centrale. Il doppio avviso si rende necessario per la
registrazione dell'assenza da parte dell' Assistente Amministrativo che si occupa
del personale e per consentire ai responsabili di Sede di provvedere alla
sostituzione

b) docenti in servizio anche nell'lIS "A. Gentileschi" ma titolari in altri istituti
scolastici, in caso di malattia o di assenza per qualsiasi motivo (
accompagnatori in viaggi di istruzione, consigli di classe, impegni collegiali
diversi in organismi non elettivi) dovranno comunicare la loro assenza anche
alla segreteria della nostra Sede Centrale e della sede Associata in cui prestano
servizio per consentire la registrazione della loro assenza anche presso il nostro
istituto per la loro sostituzione. Nel caso in cui I'assenza sia dovuta ad impegni
scolastici nella sede di titolarita e sia programmata per tempo & necessario che
la scuola di titolarita richieda per scritto l'autorizzazione ed il nulla osta ad
espletare I'impegno del docente.

Carrara, 10/1/2019

Il Dirigente scolastico

Prof.ssa Anna Rosa Vatteroni

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai
sensi dell’art. 3, comma 2 del decreto
legislativo n. 39/1993
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