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Circ.n.102 

Al Personale tutto 

Loro sedi 

Oggetto: utilizzo risorse minute spese. 

  

Con la presente, si invitano le SS.LL. a rispettare rigorosamente la seguente 
procedura per potere ottenere il rimborso delle spese sostenute con il fondo delle 
minute spese :  

1. Farsi preventivamente autorizzare dalla DSGA; 
2. farsi rilasciare scontrino parlante ( col proprio C.F. ), o fattura o ricevuta fiscale; 
3. non superare di norma l’importo di € 80,00 ( ottanta ); 
4. richiedere il rimborso previa compilazione del modulo predisposto dalla 

segreteria ed allegare documentazione probante la spesa sostenuta. 
5. Consegnare alla sede centrale  entro 3 gg. dall’acquisto. 

Non si rimborseranno spese sostenute senza seguire la suddetta procedura.  

Si precisa che è possibile ricorrere al Fondo minute spese solo per far fronte a 
sopraggiunte ed impreviste necessità urgenti e non procrastinabili. 

 

Carrara, 16/11/18 
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