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Circolare N. 24

Ai Docenti
Al personale ATA

SEDI

OGGETTO: richieste assenze

Si comunica che, a partire dal 2 novembre p.v., le richieste di assenza del
personale dovranno essere comunicate alla Segreteria dell’Istituto esclusivamente per
mezzo di posta elettronica, utilizzando i modelli scaricabili dal sito dell’Istituto e
indicando nell’'oggetto il tipo di assenza e il cognome e nome del richiedente.

Le richeste cartacee non saranno piu prese in considerazione.
Si raccomanda al personale a Tempo Indeterminato di specificare sempre la

motivazione per i permessi retribuiti per motivi personali o familiari.
Si ricorda inoltre che per il Personale Docente i permessi brevi devono essere

recuperati.

Carrara, 10.10.2016

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Anna Rosa Vatteroni

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa

ai sensi dell’art.3 comma 2 del D.Lvo n. 39/1993)
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