Istituto di Istruzione Superiore “ ARTEMISIA GENTILESCHI”
via Sarteschi, 1 - 54033 CARRARA - tel. 0585/75561, fax 0585/74596
e-mail: msis014009@istruzione.it — cod. mecc. MSIS014009 - www.poloartisticogentileschi.gov.it

Circolare n° 311
Ai Docenti

sedi: Gentileschi-Palma-
Tacca

OGGETTO: Adempimenti di fine anno scolastico 2015/2016

Si comunica che tutti i docenti, entro e non oltre giovedi 30 giugno p.v.
dovranno improrogabilmente consegnare in Segreteria i seguenti documenti:

1. Registri personali compilati, sbarrati nelle singole parti non utilizzati, datati e
firmati vanno consegnati anche se si e utilizzato il registro elettronico.

2. Dichiarazione del docente di aver svolto ore aggiuntive su progetti e/o attivita
previste dal P.O.F.

3. Richiesta scritta di fruizione delle ferie (n. 36 giorni lavorativi comprensivi delle
festivita soppresse)

Dovranno altresi consegnare eventuali chiavi dei laboratori o degli armadi all’'A.T.
Angelo Franceschini e alla C.S. (per la sede centrale). Per le altre sedi la consegna
dovra essere effettuata nelle rispettive segreterie.

AVVISO

I docenti non nominati nelle Commissioni d’esame sono in servizio e reperibili fino al
30 Giugno.

Nei giorni delle prove scritte dovranno essere a scuola per eventuali necessita delle
Commissioni e per eventuali nomine in sostituzione di Commissari assenti in altre
Commissioni

Carrara 7.06.2016
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