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Circ.n. 3
Carrara, 12.09.2013 Ai docenti
: Agli studenti e per loro tramite alle
famiglie
Al personale ATA

Sedi Gentileschi, Tacca e Palma

Oggetto: Inizio anno scolastico

Desidero augurare a futti un sereno svolgimento dell’anno scolastico ed un proficue lavoro.

Colgo questa occasione per ricordare alcune regole fondamentali della nostra scuola desunte dal
regolamento d’Istituto e dalle norme vigenti.

1. La sorveglianza degli alunni deve essere garantita nella maniera pill ampia: i ragazzi non devono mai
essere lasciati soli; in caso di necessita ci si rivolga al personale addetto.

2. Invito gli insegnanti e tutto il personale non docente ad adoperarsi affinché il Divieto di Fumo sia
rispettato nell'lstituto e nelle sue pertinenze, fornendo agli studenti un modello educative adeguato e
coerente. Al trasgressori sara applicata la sanzione prevista per Legge.

3. Invito altresi gli insegnanti ad impedire 'uso dei cellulari ¢ di qualsiasi dispositivo elettronico in classe,
che non sia autorizzato dal docente. Al trasgressori sard applicaia la sanzione previsia dal Regolamento di
Istituto consistente nel sequestro del eellulare. Esso sara riconsegnate solo in presenza di un genitore o di chi
eserciti 1a patria potesta, anche per gfi alunni maggiorenni.

3. Gli insegnhanti dovranno entrare nelle aule 5 minuti prima del suono della prima campanella come
previsto dal CCNL. E fatto divieto di far uscire gli alunni dalle classi prima del suono della campana che
segna il termine delle lezioni.

4, Le giustificazioni delle assenze e dei ritardi saranno vistate dal docente presente i classe. L alunno
entrerd in aula anche in caso di ritardo e non dovra sostare fuori in attesa dell’ora successiva. Per le misure
disciplinari invito ad attenersi a quanto previsto dal Regolamento d’Istituto e dal patto educativo di
corresponsabilita.

5. Durante l'intervallo sara operante il controllo dei docenti con l'atuto di un collaboratore scolastico negli
spazi esterni. '
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6. In caso di smistamento di classi in altre aule, per supplenza o per motivi non precedentemente
programmati, 1 docente registrera 1 nominativi deghl alunni “ospiti” nel registre di classe e i coinvolgera
nella lezione.

7. H cambio dell’ora deve avvenire in modo celere. Si eviti di lasciare. per qualsiasi motivo. la classe senza la
presenza di un insegnante. rivoleendosi. in caso di assoluta necessitd. al personale non docente presente sul

piano.

8. Qualora il genitore di un minore abbia la necessita di far uscire fo studente prima del termine delle lezioni,
dovra venire di persona o delegare un suo rappresentante, munito di documento di riconoscimento.

Per evitare spiacevoli dinieghi, da parte del Dirigente scolastico o dei suoi collaboratori, si preganc i genitori
di evitare richieste telefoniche e di attenersi strettamente alle indicazioni sopra riportate.

Il docente avra cura di riportare sul registro di elasse [uscita anticipata,

9. Tutti i docenti sono invitati a prendere visione dell’orario delle lezioni con attenta considerazione delle
eventuali ore a disposizione per supplenze. Le comunicazioni ai docenti avverranno sempre attraverso il sio
dell'istituto e il “registro” presente nella sala insegnanti. Il docente ¢ tenuto alla firma per presa visione .

10. I congedi per motivi di salute devono essere chiesti dalle 7.30 alle 8.00 anche se {"orario di servizio &
previsto per ore successive alla prima , Tempestivamente deve pervenire all’ufficio di segreteria la
documentazione cartacea del congedo richiesto.

11. Le_ assenze dalle riuniont degli Organi collegiali devono essere tempestivamenie comunicate in
presidenza ed in segreteria e debitamente motivate.

12. Prego i docenti, gli alunni e, per loro tramite, i genitori di rispettare ['orario di ricevimento della
Segreteria affisso alla vefrata e pubblicato sul sito.

13. Il Dirigente scolastice riceve il pubblico su appuntamente telefonice. Docenti e studenti dovranno essere
irtrodotti dal personale addetto al centralino.

Buon lavoro a tutti

GENTE SCOLASTICO
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